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Memorando Nro. EPMHV-DTHA-2026-1123-M
Quito, D.M., 06 de abril de 2026

PARA: Sr. Ing. Nelson Alexander Sarzosa Mossot
Director de Talento Humano y Administrativo
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA -
DIRECCION DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

ASUNTO: Solicitud Stock de Bodega para la Adquisicion de Suministros de Impresién Catalogados

De mi consideracion:

El articulo 46 del Reglamento General de la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica
sefiala: “Estudios.- Antes de iniciar un procedimiento precontractual, de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion, la entidad contratante deberd contar con los estudios y diseiios completos, definitivos y
actualizados, planos y cdlculos, especificaciones técnicas o términos de referencia, andlisis de precios
unitarios - APUS-de ser el caso, presupuesto referencial y demds informacion necesaria para la
contratacion, debidamente aprobados por las instancias correspondientes, vinculados al Plan Anual de
Contratacion de la entidad segiin corresponda (...)”

En tal sentido, se requiere conocer el stock actual de inventarios de suministros de Impresién para realizar
la compra de aquellos que por su rotacién requiera la adquisicion prioritaria, para el buen desempeiio de
las diferentes unidades de la EPMHV.

Con este antecedente, solicito disponga a quien corresponda, la emisién del certificado de stock de
bodega, asi como las cantidades de compra requeridas, para proceder con la etapa preparatoria del
proceso de adquisicion de los suministros de Impresion que estan catalogados

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
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Mgs. Maria José Garcés Solérzano

Especialista Administrativo 2

EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE
TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO

Copia:
Sr. Mgs. Fausto Oswaldo Farinango Gomez
Analista Administrativo 2
EMPRESA PUBLICA METROPOLITANA DE HABITAT Y VIVIENDA - DIRECCION DE TALENTO
HUMANO Y ADMINISTRATIVO
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